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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 34/2025/2026
z dnia 31.08.2026 .

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA, PRZEKAZYWANIA T ODBIERANIA UCZNIOW ZE

SWIETLICY SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej nr 77 w Gdansku

§1
Postanowienia ogolne

Procedura okresla zasady przyprowadzania, przekazywania, odbierania oraz samodzielnego opuszczania
$wietlicy przez uczniéw Szkoty Podstawowej nr 77 w Gdansku.
Celem Procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom oraz jednoznaczne okreslenie zasad
przejmowania i przekazywania odpowiedzialnosci za ucznia.
Procedure stosuja nauczyciele $wietlicy, nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniami, inni pracownicy
uczestniczacy w organizacji opieki oraz rodzice uczniéw korzystajacych ze Swietlicy.
Szezegolowe zasady funkcjonowania swietlicy okresla Regulamin Swietlicy Szkolnej.
Uczen pozostaje pod opieka nauczyciela swietlicy od momentu jego faktycznego przyjecia do $wietlicy
do momentu:

1) przekazania rodzicowi lub osobie upowaznionej do odbioru;

2) samodzielnego opuszczenia $wietlicy zgodnie ze zgoda rodzica:

3) przekazania pod opieke innego nauczyciela lub uprawnionej osoby prowadzacej zajecia.

Przekazywanie uczniéw pomiedzy nauczycielami odbywa si¢ w sposob zapewniajacy cigglos¢ opieki.

§2

Przyprowadzanie uczniow do Swietlicy przed rozpoczeciem zajecé

Swietlica rozpoczyna prace zgodnie z godzinami ustalonymi przez Dyrektora Szkoly. W roku szkolnym
2026/2027 opieka $wietlicowa zapewniana jest od godziny 6:30.

Uczen korzystajacy ze $wietlicy przed rozpoczeciem zajgc po wejsciu do Szkoly zglasza sig bezposrednio
do swietlicy.

Uczniowie klas I-1II przyprowadzeni do Szkoly przed godzing 7:50, ktorzy korzystaja z opieki
$wietlicowej, kierowani sa do $wietlicy.

Rodzic przyprowadzajacy dziecko odpowiada za nie do momentu jego przekazania pod opieke
nauczyciela swietlicy.

Jezeli uczen przychodzi do Szkoty samodzielnie, odpowiedzialnos¢ nauczyciela swietlicy rozpoczyna si¢

z chwila faktycznego zgtoszenia si¢ ucznia do swietlicy.
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Uczen zglasza nauczycielowi swoje przyjscie.

Nauczyciel swietlicy odnotowuje obecnos¢ ucznia w dzienniku elektronicznym zgodnie z przyjetym
w Szkole sposobem dokumentowania pobytu uczniow.

Jezeli uczen, ktory zgodnie z ustalong organizacja powinien zglosi¢ sie do swietlicy. nie pojawi si¢ w niej,
nauczyciel podejmuje dzialania odpowiednie do okolicznosci, jezeli posiada informacje o jego obecnosci

w Szkole lub uzyska informacje¢ o mozliwym zagrozeniu jego bezpieczenstwa.

§3

Przekazywanie uczniow do $wietlicy po zakonczeniu zajec

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie klas I-111 korzystajacy ze $wietlicy sg przekazywani bezposrednio pod
opieke nauczyciela swietlicy.

Organizacje przekazywania uczniow, w tym — jezeli jest to potrzebne — przydzial poszczegolnych klas
lub grup do sal §wietlicowych, ustala sie na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel prowadzacy ostatnig lekcje z klasa, w tym nauczyciel realizujacy zastepstwo:

1) ustala, ktorzy uczniowie majg zostac przekazani do swietlicy:

2) doprowadza uczniéw do miejsca, w ktorym sprawowana jest opieka swietlicowa;

3) przekazuje uczniow nauczycielowi $wietlicy:

4) w razie potrzeby przekazuje informacje istotne dla zapewnienia uczniowi bezpiecznej opieki.
Niedopuszczalne jest pozostawienie uczniow przed sala swietlicowa, na korytarzu lub w innym miejscu
bez upewnienia sig. ze zostali przejeci przez nauczyciela swietlicy.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela prowadzacego zajecia konczy sie z chwilg faktycznego przekazania
ucznia pod opieke nauczyciela $wietlicy.

Nauczyciel Swietlicy po przejeciu uczniow niezwlocznie odnotowuje ich obecnos¢ w dzienniku
elektronicznym. a w przypadku sprawowania opieki nad uczniami poza sala $wietlicowa — w prowadzonej
w tym celu dokumentacji pomocniczej. na podstawie ktorej po powrocie do sali uzupelnia wpisy
w dzienniku elektronicznym.

Przekazujac grupe. nauczyciele w razie potrzeby weryfikuja liczbe przekazywanych i przejmowanych

uczniow.

§4

Wyjscie ucznia ze swietlicy na inne zajecia

Uczen moze opusci¢ swietlice w celu udziatu w zajeciach organizowanych w Szkole.

W przypadku ucznidbw wymagajacych bezposredniego przekazania osoba prowadzaca zajecia odbiera
ucznia ze swietlicy.

Z chwilg przejecia ucznia odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo przechodzi na osobe prowadzaca

zajecia.
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Nauczyciel $wietlicy odnotowuje wyjscie ucznia zgodnie z przyjetym sposobem dokumentowania jego
pobytu.

Po zakonczeniu zajeé¢ uczen, ktory ma nadal korzystac ze $wietlicy, zostaje ponownie przekazany
nauczycielowi $wietlicy.

Osoba prowadzaca zajecia odpowiada za bezpieczny powrét i przekazanie ucznia do swietlicy. Dyrektor
Szkoly moze ustali¢, ze uczniowie okreslonych klas lub grup, z uwzglednieniem ich wieku i stopnia
samodzielnogci, moga samodzielnie przemieszeza¢ sig na terenie Szkoly pomiedzy $wietlica a miejscem
prowadzenia zajec.

W przypadku zaje¢ prowadzonych na terenie Szkoly przez podmiot zewnetrzny dziecko moze zostac
przekazane osobie prowadzacej zajecia wylacznie wtedy, gdy Szkola posiada informacje pozwalajaca

potwierdzi¢ jej uprawnienie do przejecia ucznia.

§5

Odbieranie ucznia ze $wietlicy

Uczen moze zosta¢ odebrany ze swietlicy przez:

1) rodzica;

2) osobe wskazang przez rodzica jako upowazniona do odbioru dziecka.
Rodzic wskazuje osoby upowaznione do odbioru dziecka we Whiosku o przyjecie dziecka do swietlicy
sktadanym na dany rok szkolny.
Na podstawie Wnioskow o przyjecie dziecka do $wietlicy nauczyciele $wietlicy przygotowuja dla
pracownikéw portierni wykaz osob upowaznionych do odbioru poszezegdlnych uczniow.Rodzice oraz
inne osoby upowaznione do odbioru dziecka nie wehodza do sal §wietlicowych. Odbior dziecka zglaszaja
pracownikowi portierni, podajac imi¢ i nazwisko ucznia oraz jego klasg.
Pracownik portierni weryfikuje, czy osoba zglaszajaca sie po dziecko jest upowazniona do jego odbioru.
Jezeli pracownik nie zna osoby odbierajacej lub ma watpliwosci co do jej tozsamosci, prosi o okazanie
dokumentu umozliwiajacego potwierdzenie tozsamosci.
Jezeli osoba zglaszajaca sie po dziecko nie jest wskazana jako osoba upowazniona do jego odbioru albo
nie mozna potwierdzi¢ jej tozsamosci, dziecko nie zostaje wydane do czasu wyjasnienia sytuacjl.
Po potwierdzeniu uprawnienia osoby do odbioru dziecka pracownik portierni:

1) kontaktuje si¢ z nauczycielem $wietlicy sprawujacym w danym czasie opieke nad uczniem

i przekazuje informacje o zgloszeniu si¢ osoby upowaznionej do jego odbioru;
2) odnotowuje w dokumentacji prowadzonej na portierni imig i nazwisko ucznia, klas¢ oraz godzing
jego odbioru.

Po otrzymaniu informacji z portierni nauczyciel wietlicy:

1) informuje ucznia o zgloszeniu sie osoby upowaznionej do jego odbioru:



o

(98]

(8]

§9

Nieodebranie dziecka do zakonezenia pracy swietlicy

Rodzice sa zobowiazani do odebrania dziecka najpozniej do czasu zakonczenia pracy swietlicy.
Jezeli dziecko nie zostanie odebrane, nauczyciel:

1) podejmuje probe kontaktu z rodzicami:

2) podejmuje prébe kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru;

3) zapewnia dziecku opieke:

4) informuje Dyrektora Szkoty lub osobg go zast¢pujacy.
Jezeli nie mozna nawiaza¢ kontaktu z rodzicem ani osobami upowaznionymi lub zadna z tych osob nie
moze zapewni¢ odbioru dziecka, dalsze postepowanie ustala si¢ z Dyrektorem Szkoly, a w razie potrzeby
Szkota zwraca sie o pomoc do wilasciwych stuzb.
Nauczyciel nie pozostawia dziecka bez opieki ani nie poleca mu samodzielnego powrotu do domu, jezeli
nie jest do tego wezesniej uprawnione zgodnie z decyzjg rodzica.
Powtarzajace si¢ przypadki odbierania dziecka po zakonczeniu pracy $wietlicy nauczyciel zglasza

Dyrektorowi Szkoty.

§10

Samowolne opuszczenie Swietlicy przez ucznia

W przypadku stwierdzenia, ze uczen samowolnie opuscil swietlicg, nauczyciel niezwlocznie:
1) ustala okolicznosci i podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia miejsca pobytu ucznia;
2) zapewnia opieke pozostatym uczniom, w razie potrzeby korzystajac z pomocy innego pracownika;
3) informuje Dyrektora Szkoty lub osobg go zastepujaca:
4) informuje rodzica ucznia:
5) w przypadku niemoznosci szybkiego ustalenia miejsca pobytu dziecka postepuje zgodnie
z decyzja Dyrektora i, jezeli jest to konieczne, zwraca sig¢ o pomoc do wlasciwych stuzb.
Zdarzenie podlega udokumentowaniu zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Szkole.
Po zdarzeniu podejmuje si¢ dziatania stuzace ustaleniu jego przyczyn i ograniczeniu ryzyka ponownego

wystapienia podobnej sytuacji.

§11

Postanowienia koncowe

Nauczyciele $wietlicy oraz inni nauczyciele uczestniczacy w przekazywaniu uczniow sg zobowigzani do
znajomosci i przestrzegania niniejszej Procedury.
Rodzice uczniow korzystajacych ze $wietlicy sa informowani o zasadach odbierania i samodzielnego

opuszczania swietlicy.




3. W sprawach nieuregulowanych Procedurg stosuje sig Regulamin Swietlicy Szkolnej, Statut Szkoty,
Standardy Ochrony Maloletnich oraz pozostate procedury obowiazujace w Szkole.

4. Procedura wehodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 r.

5. 7 dniem wejscia w zycie niniejszej Procedury traci moc dotychczasowa procedura dotyczaca

przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy.
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