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Wéxirsiqzﬁu rl ;;rzvje;ciem zgtoszenia i prowadzenia dziatan nastepczych mozemy przetwarzac:

1. tzw. dane zwykte, np.: imie, nazwisko, adres zamieszkania, adres email, nr telefonu itp., na

podstawie m.in.:

a) art.6ust 1 lit c) RODO W zwigzku z art. 8 ust 4 ustawy o ochronie sygnalistéw (co do danych
osoby, ktorej dotyczy zghoszenie i sygnalisty),

b) art.6ustl lit a) RODO w zakresie ujawnienia tozsamoéci Sygnalisty,
¢) art.6ustl lit f} RODO,

2. szczegolnej kategorii dane osobowe (dawniej dane wrailiwe) np. dotyczace stanu zdrowia,
przekonar politycznych, religijnych lub ¢wiatopogladowych, orientacji seksualnej, przynaleznosci do
zwigzkow zawodowych itp.,na podstawie m.in.: art. g ust 2 lit. g RODO W zwigzku z art. 8 ust 4 ustawy
o ochronie sygnalistow.

W rejestrze zgtoszen wewnetrznych beda tylko dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie, niezbgdne do identyfikacji tych osdb oraz adres do kontaktu z sygnalista.

Szkota jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych s przechowywane
przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, W ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub
po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami

Rejestr zgtoszen jest prowadzony przy zachowaniu zasady poufnosci, a informacje i dokumenty w nim
zawarte s3 przechowywane przez co najmniej 5 lat.

Obowiazujg nas nastgpujace zasady przetwarzania danych osobowych zawarte w artykule 5 RODO:
Zasada legalnosci,

Zasada celowosci,

Zasada minimalizacji danych,

Zasada prawidfowosci danych,

Zasada ograniczenia przechowywania danych,

Zasada integralnosci i poufnosci,

Zasada rozliczalnosci.

7GtOSZENIA ZEWNETRZNE:

1.Sygnalista moze dokonac zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

2. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ publiczny.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny s3 odrgbnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktore zostato przyjete przez te organy.

DANE KONTAKTOWE

Osoba przyjmujaca wewnetrzne zgtoszenia sygnalistow:

Ryszard Nikiel - adres e-mail: sygnalista@efecto.net. |




wewnetrznego, chyba e sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac

informacje zwrotna.
OCHRONA SYGNALISTY

W Szkole obowiazuje, zgodnie z ustawg 0 ochronie sygnalisty, zakaz zachowan odwetowy‘ch‘ w .
stosunku do sygnalisty skiadajacego zgtoszenie W dobrej wierze oraz W racjonalnym przeS\.\fladczemu,
i7 dokonuje ujawnienia istotnych nieprawid{owoéci lub naduzy€, przy czym nie ma znacz‘er.na czy
nieprawidtowosci |ub naruszenia prawa udato sie potwierdzic i czy rzeczywiscie mialy miejsce.

Ochrona przewidziana jest rowniez dla osoby pomagajacej W dokonaniu zgtoszenia oraz powigzanej Z
sygnalistg.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do odszkodowania w
wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej W
poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub prawo do
zadoééuczynienia.

Osoba, ktdra poniosta szkodg z powodu $wiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zadoééuczynienia za

naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego.

DANE OSOBOWE:

Szkota gwarantuje, ze procedura zgtoszen wewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen
przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiaja nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do
informacji objetych zgtoszeniem oraz zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy

informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamosc takich
osob.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyraing zgoda sygnalisty.

Ww. przepisu nie stosuje sie W przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi

prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa

do obrony przystugujacego osobie,
ktérej dotyczy zgtoszenie.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH:

Po otrzymaniu zgtoszenia bedg przetwarzane dane osobowe tylko w zakresie niezbednym do
przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego.

W systemie zgtaszania naruszen mogg by¢ przetwarzane:

1. dane osobowe sygnalistow lub os6b pomagajgcych w zgtoszeniu lub oséb powigzanych z

sygnalistg,
2. dane osobowe o0séb, ktérych dotyczy zgloszenie,

3. dane osobowe 0s6b trzecich np. Swiadkow.

W kazdej indywidualnej sprawie beda sprawdzane podstawy prawne przetwarzania danych.



4) przedsigbiorca;

5) prokurent;

6) akcjonariusz lub wspdlnik;

7) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;
8) osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub

9) staiysia;

10) wolontariusz;

11) praktykant;

12) osoba fizyczna w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstaweg ¢wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w
Szkole lub na rzecz Szkoty.

WAZNE: Procedura nie obejmuje zgtoszen anonimowych.

JAK DOKONAC ZGLOSZENIA:

1) pisemne w postaci papierowej lub elektronicznej:
a) droga pocztowa, W zamknietej kopercie opatrzonej napisem POUFNE”, umieszczonej
w kolejnej, zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg ,Do rak przyjmujacego
zgtoszenia” na adres: ul. Ortowska 13 80-347 Gdarisk
b) elektronicznie za poérednictwem dedykowanego adresu e-mail:
sygnalista@efecto.net.pl

2) ustnie: na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze byé dokonane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

W celu sprawnego rozpatrzenia zgtoszenia zaleca sig, aby zgtoszenie zawierato informacje:
1) nazwe jednostki organizacyjnej/ osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;
2) przyblizony okres wystepowania naruszenia;

3) dane sygnalisty, ktérego dotyczy zgtoszenie, oraz innych osob, ktére maja lub moga miec z
nim zwiazek;

4) wszelkie inne informacje majace zwigzek ze zgtoszeniem, w tym ewentualne dokumenty;

5) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego, zapewniajgcego zachowanie
poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia i innych os6b wymienionych w zgfoszeniu
przy jednoczesnym uniemoiliwieniu uzyskania do nich dostepu, np. poprzez wykorzystanie
dedykowanego i prywatnego adresu e-mail sygnalisty, utworzonego specjalnie na ten cel.

ROZPATRYWANIE ZGtOSZEN (TERMINY):

Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen naruszenia prawa w terminie 7 dni od daty jego
wptywu potwierdza fakt otrzymania zgtoszenia w sposob wskazany przez zglaszajacego.

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informaciji zwrotnej, nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od
dnia potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wewnetrznego lub —w przypadku nieprzekazania

potwierdzenia, o ktérym mowa w pkt 5 — 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia



INFORMACIA

Dotyczaca wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa .
i podejmowania dziatan nastgpczych oraz zasad ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowe)

nr 77 w Gdansku
podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow .
KIM JEST SYGNALISTA?

Sygnalista to osoba zglaszajaca naruszenie prawa (dziatanie jub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majace na celu obejécie prawa jakie uzyskano w kontekscie zwigzanym z pracg lub wspotpraca ze
szkota) dotyczace:

1. korupcji;

5. zaméwien publicznych;

3. ustug, produktow i rynkow finansowych;

4. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5. bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami;
6. bezpieczenstwa transporty;

7. ochrony $rodowiska;

8. ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9. bezpieczeristwa zywnosci i pasz;

10. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. zdrowia publicznego;

12. ochrony konsumentéw;

13. ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14. bezpieczenistwa siecii systemow teleinformatycznych;

15. intereséw finansowych Skarbu Parstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy parnstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych;

17. konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanym w pkt 1-16.

KTO MOZE BYC SYGNALISTA:

Sygnalista moze by¢, m.in.:

1) pracownik, takie w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat;

2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $wiadczaca pracg na innei podstawie niz stosu racy, w tym na podstawie umow
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