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Dyrektora szkoty Podstawowej nr 77 w Gdansku

Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci obowigzujaca

w Szkole Podstawowej Nr 77 w Gdansku
Podstawa prawna:

1. Ustawa— Prawo o$wiatowe art. 105 ustawy z 14 grudnia 2016 r. (Dz.U. z 2017 r. poz.
591 949).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
W sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 . Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja Praw Dziecka.

4. Statut Szkoty.
Kodeks Ruchu Drogowego.

§1

Postanowienia ogolne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
1 odbierania ze $wietlicy szkolnej, okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow lub innych oséb
przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostalych

pracownikow szkoty.

§2

Przyprowadzanie dzieci przed lekcjami

1. Zabezpieczefistwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadajg rodzice/opiekunowie.

2. Rodzice/opickunowie uczniow oddziatu przedszkolnego przyprowadzaja dzieci
wejsciem gléwnym i je stamtad odbicraja. Dzieci klas T - II1 sg przyprowadzane do
szkoty (wejScie boczne do szatni). W przypadku klas pierwszych dzieci rodzice
wchodzg z dzie¢mi do szatni tylko w okresie adaptacyjnym.



Uczniowie klas I — III przyprowadzani do szkoty przed godzing 7:50 obowigzkowo
uczgszczaja do $wietlicy szkolnej.

Swietlica rozpoczyna pracg o godzinie 6:30.

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za dzieci, ktore zostaty przyprowadzone przez
rodzicow przed godzing 6:30.

Swietlica nie odpowiada za bezpieczenstwo uczniow, ktérzy nie zglosili SWojej
obecnosci na $wietlicy.

Wychowawca $wietlicy odnotowuje przyjscie dziecka do $wietlicy wraz z godzina

w dzienniku elektronicznym

§3
Przyprowadzanie dzieci po lekcjach

Swietlica szkolna na poczatku kazdego roku szkolnego ustala harmonogram pracy
swietlicy, w ktorym dla kazdej klasy 1 -3 zapisuje, w jakiej sali kazdego dnia uczniowie
beda przebywac po skonczonych lekcjach.

. Harmonogram jest staly, nic zmienia nawet jesli sa organizowane zastgpstwa na
swietlicy.

Wychowawcy klas 1 — 3 wieszajg harmonogram w widocznym miejscu, aby kazdy
nauczyciel uczgcy w danej klasie lub przychodzacy na zastepstwo wiedziat, do ktorej
sali ma zaprowadzi¢ uczniéw po skoficzonych lekcjach lub ktéry wychowawca ze
swietlicy przyjdzie do danej sali.

. Kazdy nauczyciel uczacy w danej klasie lub idacy do klasy na zastepstwo zobowigzany
jest do zapoznania sie z harmonogramem.

Wychowawca $wietlicy wchodzi do sali lekeyjnej rowno z dzwonkiem. Nauczyciel,
ktory koniczy lekcje w danej klasie zobowigzany jest do przekazania informacji o ilosci
dzieci, ktére zostawia pod opicka wychowawcy §wietlicy.

. Wychowawca $wietlicy niezwlocznie odnotowuje obecno$é uczniéw w dzienniku
swietlicy (w sytuacji braku Internetu odnotowuje obecnos¢ na kartce).

- Nauczyciel przyprowadzajacy dzieci na $wietlice informuje wychowawce Swietlicy
o ilosci dzieci, ktére przyprowadzit. Woéwczas opieke nad dzieémi przejmuje
wychowawca $wietlicy. Wychowawca $wietlicy niezwlocznie odnotowuje obecnoéé

uczniow w dzienniku $wietlicy (w sytuacji braku Internetu odnotowuje obecnoéé na

kartce).



§4
Zajecia dodatkowe

1. Uczniowie bioracy udziat w zajeciach dodatkowych organizowanych przez szkote
lub podmioty zewnetrze odbierane sg przez prowadzacych zajecia ze $wietlicy
szkolnej.

2. Nie ma mozliwoéci samodzielnego wyjscia dziecka na zajecia dodatkowe.

3. Wychowawca $wietlicy szkolnej zaznacza w dzienniku elektronicznym (lub na
kartce —w przypadku braku Internetu) wyjScie dziecka na zajecia dodatkowe.

4. Po wyjsciu dziecka ze $wietlicy szkolnej na zaj¢cia dodatkowe odpowiedzialno$é
za bezpieczenstwo dziecka przejmuje osoba prowadzaca zajecia.

5. Prowadzacy zajecia dodatkowe po zakonczeniu zaj¢¢ przyprowadza ucznidow na
swietlice.

6. Powrét uczniow z zaje¢ dodatkowych wychowawca Swietlicy niezwlocznie
odnotowuje w dzienniku §wietlicy (w sytuacji braku Internetu odnotowuje obecnosé
na kartce).

7. Osoba prowadzgca zajecia dodatkowe zobowigzana jest poinformowac
wychowawcg $wietlicy o uczniach odebranych przez rodzicow przed

przyprowadzeniem dzieci na $wietlice.

§4
Odbieranie dzieci ze §wietlicy
. Wszyscy uczniowie odbierani sg z portierni (wejécie gtéwne do szkoly).
Rodzice wypelniaja oswiadczenia o osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie
i odbieranie dziecka, ktore osobiscie przekazuja wychowawcom klas/mauczycielom
Swietlicy na poczatku kazdego roku szkolnego. Rodzice/opiekunowie ponosza
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego przez osobe
upowazniona.
. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastapi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/opiekundw.
W szczegblnym przypadku dzieci moga byé odebrane przez osoby nieujete
w oswiadczeniu — rodzic musi zlozyé pisemne o$wiadczenie do dyrektora lub

wychowawcy/nauczyciela $wietlicy.
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Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ dowod osobisty i okazaé go
w celu potwierdzenia tozsamos$ci, gdy jest to osoba obca dziecku i nieznana
nauczycielowi/pracownikowi szkoty. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci
nauczyciel ma obowigzek skontaktowaé si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.
Obowigzkiem pracownikéw szkoty jest upewnienie sig, czy dziecko jest odbierane
przez osobg wskazang w o$wiadczeniu.

Odbior dzieci do 7 roku zycia jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione na pi$mie.

Dziecko do 7 roku Zycia nie moze samodzielnie opuszczac $wietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odbierane przez dziecko, ktore nie ukonczyto 10 roku Zycia.

Dziecko powyzej 7 roku zycia samodzielnie wychodzi ze $wietlicy do domu na
podstawie pisemnego stalego lub okazjonalnego os$wiadczenia rodzica/opiekuna
prawnego. O$wiadczenie musi zawiera¢ date oraz doktadna godzing wyjécia dziecka ze
$wietlicy.

Wychowawcy klas 1 -3 przygotowuija liste uczniow, ktorzy na stale mogg samodzielnie
opuszczac szkolg i przekazuje jg paniom pracujzcym na portierni szkoty.
Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialnogé prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty lub $wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmuja nad nim odpowiedzialnosé
nawet, jesli przebywajg na terenie szkoty.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
danych 0s6b upowaznionych do odbioru dzieci ze swietlicy powinna by¢ niezwlocznie
zgloszona.

Kazdorazowa zmiana godziny samodzielnego wyijicia dziecka ze swietlicy musi byé
zgloszona pisemnie.

Dziecko wychodzace samodzielnie ze $wietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie
nauczycielowi.

Aby odebra¢é dziecko rodzic, opiekun prawny, osoba upowazniona zglasza si¢ na
portiernig szkolna, podaje nazwisko, imig oraz klase, do ktorej uczeszeza dziecko.
Pracownik portierni dzwoni do odpowiedniej sali lekcyjnej i podaje nazwisko, imig
i klase ucznia odbieranego ze $wietlicy. Pracownik portierni zapisuje w zeszycie
nazwisko, imig i klase ucznia, ktérego wezwat przez telefon.

Wychowawca $wietlicy glo$no wymawia nazwisko, imie, klasg¢ ucznia i pozwala na

opuszczenie $wietlicy.
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W przypadku watpliwosci, o ktére dziecko chodzi, wychowawca $wietlicy prosi
pracownika portierni o powtorzenie nazwiska, imienia oraz klasy odbieranego ucznia.
Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw musi

by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

§5
Sytuacje szczegélne

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy szkoty,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistnialym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé
informacji o micjscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka,
nauczyciel oczekuje z dzieckiem na terenie szkoty 0,5 godziny.

Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
Dyrektor podejmuje decyzjg¢ o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji
0 niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/ opickunami dziecka. W przypadku
braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzje
0 powiadomieniu policji.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opiekunéw dziecko
przekazywane jest policji w celu zapewnienia opieki wiasciwej placowki opiekunczo-
wychowawcze;j.
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